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Cmosyとは？
Cmosy（クモシィ）は、Google Workspace（Google ドライブ）をベースに作られた、社外のユー
ザと安全にファイルのやり取りをすることができるサービスです。
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1.概要
公開便は社外のユーザに一時的に動画や音声ファイルのプレビューを公開します。

ご利用のポイント

社外のユーザにファイルを公開しプレビューさせたい場合

期限を設けてファイルを公開したい場合
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公開便で設定するファイルなど、公開便の情報を設定する画面です。

1

サブメニュー
　よくあるご質問：FAQサイトに遷移します。
　個人設定の活用：個人設定の活用方法についてのページに遷移します。
　個人設定：個人設定のページに遷移します。
　テンプレートの活用方法：テンプレートの活用方法についてのページに遷移します。

テンプレート選択画面が開きます。
　※テンプレートについては別紙「Cmosy操作マニュアル_新UI_ホーム・その他」をご覧ください。
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2.画面へ移動
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CmosyTOP＞公開便
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3.公開するファイル・フォルダの選択
送信ファイルやフォルダを選択します。対象はGoogle ドライブに保存しているファイルのみです。
ファイルの選択方法は以下の中から選択します。

6

マイドライブからファイルやフォルダを選択します。
フォルダの選択は管理者による設定が必要です。

最近アクセスしたり、アップロードしたファイル（過去50件ま
で）を表示します。

ファイル便で送信した直近5件のファイルを表示します。

クリップボードにGoogle ドライブのURLリンクを保持した状態
で押下すると、該当のファイルが選択されます。
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3.公開するファイルの選択①
公開するファイルを選択します。動画ファイルの場合は、動画再生開始地点を指定できます。
一度の公開便で、ファイルを30個まで指定できます。

7

キーワードを入力し、虫眼鏡アイコンを押下すると、ファイルやフォル
ダを検索できます

アイコンを押下するとフォルダを一階層開きます

「マイドライブ」をクリックするとファイル選択ダイアログを表示しま
す。
ファイルを選択するとファイルが、フォルダを選択するとフォルダ内の
ファイルが一括で選択されます。ファイルは最大30個まで選択できま
す。

1

2

3

1

2

3



Copyright(c) YOSHIDUMI Information, Inc. 2019 All Rights Reserved.

3.公開するファイルの選択②
公開するファイルを選択します。動画ファイルの場合は、動画再生開始地点を指定できます。
一度の公開便で、ファイルを30個まで指定できます。

8

[+]を押下すると対象のファイルを公開対象としてセットします。

「最近閲覧一覧から」をクリックするとダイアログが開き、最近閲覧し
たファイルを50個まで表示します。
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3.公開するファイルの選択③
公開するファイルを選択します。動画ファイルの場合は、動画再生開始地点を指定できます。
一度の公開便で、ファイルを30個まで指定できます。

9

[+]を押下すると対象のファイルを公開対象としてセットします。

「最近送信一覧から」をクリックするとダイアログが開き、最近閲覧し
たファイルを50個まで表示します。
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3.公開するファイルの選択③
公開するファイルを選択します。動画ファイルの場合は、動画再生開始地点を指定できます。
一度の公開便で、ファイルを30個まで指定できます。

10

[+]を押下すると対象のファイルを公開対象としてセットします。

ファイルのURLをクリップボードに保持した状態で
「クリップボードから選択」をクリックすると、URLのファイルを
公開対象としてセットします。1

1

2

ファイルの種類 URLのフォーマット

ドライブファイル URL https://drive.google.com/file/d/<ファイル ID>
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4.ファイルの選択(動画選択)
動画ファイルを選択する場合、再生を開始する時間を指定できます。

 動画の再生開始位置の指定方法
    動画の停止位置、もしくはプログレスバーを
　クリックした位置をプレビュー動画の開始位置
　として指定します。
    動画停止後、動画ファイル左上に表示される
　停止時間を確認し「選択する」ボタンを
　押下してください。
　「プレビュー動画の再生開始位置の指定」ダイアログが
　表示されたら「指定する」を押下してください。

←プログレスバー

11

利用できる動画ファイルについて
公開可能な動画は、
　H.264/MPEG-4 AVCでエンコードされた
　mp4ファイルおよびMOVファイルです。
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5.プレビュー設定

12

ファイルを公開する期限と、プレビューされた際に通知が届くかの設定をします。
メッセージは、「個人設定」から既定値を設定できます。

カレンダーから期限日を指定します。

チェックを入れると、相手がプレビューした際にメールで通知が届きま
す。
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6.パスワード設定

13

公開したファイルをプレビューする際にパスワード入力が必要かどうかを設定します。
パスワードは自動生成か任意のパスワードを設定するかを選択できます。

チェックを入れると、パスワードを記載したメールが別途公開
先に送信されます。
チェックを外した場合、公開先にメールは送られません。電話
やSMSなどで個別にパスワードをお知らせください。
※誤送信メール対策機能となります。

チェックを入れるとパスワードを設定できます。パスワードは自
動生成するか、任意のパスワードを設定するかを選択できます。
あらかじめパスワードが決まっている場合は、「任意のパスワー
ド」を選択します。1
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7.宛先の選択（1/3）

チェックをすると、自分宛にダウンロードリンクを送信します。

メールアドレスを入力します。「+入力欄を追加する」を押下す
ると、追加で宛先を入力できます。

[選択]を押下すると入力したメールアドレスを確定します。

公開便の公開先（メールアドレス）を指定します。

※宛先の上限は10件です。
　メーリングリストを追加した場合、メーリングリストに所属する
　ユーザが個別に登録されます。

14

宛先追加：個別に宛先を追加します。
連絡先に登録済みの場合は登録名でも入力できます。

連絡帳から追加：Google連絡帳より宛先を追加します。

クリップボードから選択：クリップボードに保持したメールアド
レスを宛先に指定します。カンマ区切り、改行区切りの文字列の
場合は複数アドレスを一括で指定できます。
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7.宛先の選択（2/3）
公開便の公開先を、宛先グループで指定します。

※宛先の上限は10件です。

15

宛先グループを選択します。

登録済の宛先グループから追加
Google Workspaceの連絡先から、［+］を押して選択し
ます。

［閉じる］を選択します。

チェックをすると、自分宛にもアクセスリンクを送信します。
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7.宛先の選択（3/3）
公開便の公開先を、よく使う宛先から指定します。

※宛先の上限は10件です。

16

よく使う宛先を選択します。
送信履歴より、よく使う宛先の一覧を表示します。送信したい
メールアドレスにチェックを入れます。複数チェックも可能で
す。

過去履歴より、よく送信する宛先から選択が可能になります。

［宛先選択］を押下します。

チェックをすると、自分宛にもダウンロードリンクを送信しま
す。
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8.メールタイトル・メッセージの入力
宛先ユーザに送信するメールの件名、メッセージを入力します。入力した内容は、公開便メールに表示します。
メッセージは、「個人設定」から既定値を設定できます。

17

「メールタイトル」欄の「メールタイトルを編集する」に
チェックを入れます。

メールタイトル入力欄を表示しますので、設定したいメール
タイトルを入力します。1
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9.公開便の送信
公開便を送信します。必須項目をすべて入力し、「公開する」ボタンを押下します。
設定内容を表示しますので、間違いがないかを必ずご確認ください。

18

※公開便を実行すると、動画公開のために内部処理が行われます。
　動画の仕様やタイミングにより、うまくプレビューができない場合があります。
　その場合は、しばらく待ってから、再度プレビューをお試しください。

※スマートフォンでの動画の再生について
　AndoridやiPhoneのブラウザで動画を再生する場合は、動画下部の
　「別タブで開く」から再生してください。

※iOSデバイスでは、OSの仕様上、mp3ファイルなどの音声ファイルの
　再生が行えない場合があります。

動画プレビュー画面
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10.公開の取り消し（1/2）
実行した公開便は、［利用履歴］から取り消すことができます。

19

CmosyTOP＞利用履歴

プルダウンメニューより［公開便］を選択します。

取り消したい公開便のキャンセルアイコンをクリックしま
す。確認ダイアログを表示します。

取り消す内容を確認の上、［実行する］をクリックします。

※公開取り消し後
「【キャンセル成功】ファイル公開のキャンセルに成功
しました。」
というメールが届きます。
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必要に応じて検索条件を設定してデータを抽出する事が可
能です。
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10.公開の取り消し（2/2）
実行した公開便は、［利用履歴］の詳細画面からも取り消すことができます。

20

CmosyTOP＞利用履歴

プルダウンメニューより［公開便］を選択します。

取り消したい公開便の詳細アイコンをクリックします。

取り消す内容を確認の上、［キャンセル］をクリックします。

※公開取り消し後
「【キャンセル成功】ファイル公開のキャンセルに成功
しました。」
というメールが届きます。
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yj-sales@yoshidumi.co.jp

https://cmosy.jp

Googleドライブの
セキュアなファイル共有なら

お問い合わせはこちらから

お問い合わせ


